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Az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag
felvételt hirdet iigyfélszolgalati eloadoé beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag
Menekiiltiigyi Igazgatdsag
Befogad6 Intézmények Szakmai Iranyité Osztalya

Beosztas: ligyfélszolgalati el6ado

Besorolas: RIASZ B

Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Budafoki ut 60.
Munkarend: hivatali

Jogviszony: hatarozatlan ideja

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak
szolgélati viszonyarol szol6 2015. évi XLII. torvényben (Hszt.)
meghatarozottak szerint

Feladatok:
o ligyfélszolgalati feladatok ellatasa, a megjelend és telefonos tligyfelek tajékoztatasa
o azigyfelektdl kérelmek és okiratok atvétele
o tartdzkodasra és kiilfoldre utazésra jogositd okmanyok atadasa az tigyfelek részére
o adatbazisok kezelése
o kapcsolattartas mas szervezeti egységekkel és mas hatosagokkal, rendvédelmi
szervekkel
e adminisztracios feladatok
o Iratok szkennelése, masolasa
o iratanyagok iktatasa, expedidldsa
 irattari feladatok ellatasa;

A beosztas betoltésének kovetelményei:
e magyar allampolgarsag.
¢ Dbiintetlen eloélet,
e cselekvoképesség,
o legalabb kozépfokl végzettség
« vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség a munkaba allast megel6z6en
o foglalkozéas-egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgalaton valo részvétel €s alkalmas
mindsités
o kifogastalan €letvitel ellendrzésben valo megfelelés,

A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:
o felséfoku végzettség
o rendvédelmi szervnél szerzett gyakorlat
o lgyfélszolgélati munkakorben szerzett tapasztalat
e arab, pastu, dari, farszi, urdu nyelv vagy egyéb ismerete



Elvart kompetenciak:
o aktiv, targyaloképes angol nyelvismeret
o felhasznaldi szintli szamitastechnikai ismeretek
e megbizhatosag, precizitas
e jo kommunikacids és problémamegoldd készség
e gyors dontési és jO helyzetfelismerd képesség
o nagyfoku feleldsségérzet
e Onéllbdan és csapatban is jo teljesitmény, alkalmazkodas
o magas foku terhelhetdség
o tolerancia és iigyfélorientalt szemléletmod

A jelentkezonek be kell nytjtania:

o részletes szakmai Onéletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai
végzettségeit, korabbi beosztasait, jelenlegi munkahelyét, elérhetdségeit;

e MoOtivacios levelet;

o iskolai végzettséget, szakképesitést, nyelvismeretet igazold okiratok masolatat;

e harom honapnél nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany (mely a jelentkezésnek
nem, de a munkakdr betoltésének feltétele);

e a jelentkezd nyilatkozatat arrél, hogy a benyljtott anyagaban foglalt személyes
adatainak a kivalasztési eljarassal dsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul;

e ajelentkezd nyilatkozatat arrol, hogy a munkakdrbe valo kivéalasztasa esetén
hozzajarul az altala benyujtott eredeti okmanyok megvizsgalasahoz.

A jelentkezés hatarideje: 2024. julius 10.
Az elbirélés hatarideje: 2024. jalius 15.
A munkakér betoltésének legkorabbi kezdete: 2024. augusztus 1.

A jelentkezés benyujtasanak helye:

Jelentkezését a 106-Szii-276/41/2024.R. azonositod feltiintetésével az
allashirdetes41@oif.gov.hu e-mail cimre kell eljuttatni, az elektronikus levél mellékleteként
kizarélag MS Office .doc vagy .docx szoveges dokumentumok, illetve .jpg vagy . pdf
kiterjesztésli fajlok csatolhatok.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkezOket a személyes elbeszélgetés iddpontjarol telefonon
értesitjiik.
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